[bookmark: _fv3tx3n28o90]Manual Meos									

Förberedelser och genomförande av Norrcupen m.m. med hjälp av datorprogrammet Meos.

 Följande moment beskrivs: 
1. Skapa tävlingen i Eventor (administratörsrätt krävs)
2. Exportera tävlingen från Eventor
3. Skapa tävlingen i Meos
a. Importera hela tävlingen från Eventor (kräver nätanslutning och API-nyckel)
b. Importera från filer skapade i Eventor 3.3 Skapa tävlingen direkt i Meos 
i. Spara tävlingen på fil
ii. Läsa in filen skapad i 
iii. i annan dator 
4. Under tävlingsdagen
a. Hantera strul under tävlingsdagen 
5. Efter tävlingen
a. Skapa resultatfiler
b. Exportera resultat till Eventor/Winsplit via filer 
c. Exportera resultat till Eventor/Winsplit via direktuppkoppling 

Tips: För en ovan funktionär som skall tjänstgöra vid sekretariatet kan nedanstående instruktioner med alla dess olika möjligheter att skapa, läsa in och spara en tävling te sig röriga och komplicerade. Den som vill komma lindrigast undan med minsta möjliga arbetsinsats genomför endast momenten 3.3 och 4 nedan. Alla övriga moment kan överlåtas till behörig administratör (Någon inom klubben).


[bookmark: _rz11lhpej0xg]1 Skapa tävling i Eventor
1.  Logga in i Eventor (OBS! Du måste ha administratörsrättighet)
2.  Välj Arrangemang/Klubbens tävlingar/Lägg till ny tävling
3.  Rutan ”Närtävling eller Klubbtävling” ska vara ikryssad och antalet etapper ska vara 1. Klicka på Gå vidare.
4. Fyll i alla uppgifter som är markerade med en röd stjärna och klicka på Spara.
5. Klicka därefter på Arrangörer och funktionärer och lägg in namnet på banläggaren.
Klicka på Spara.
6. Klicka på Arena och lägg in platsen för starten i kartan (förstora upp kartan till lämplig storlek och klicka en gång på platsen för start).
Klicka på Spara.
7. Klicka på Klasstyper och kryssa i rutorna för ”Öppna motionsklasser” och ”Motionsorientering”.
Klicka på Spara.
8. Klicka på Klasser och välj ”Kopiera klasser från en tidigare tävling”. Ur rullningslisten väljer man förslagsvis närmast föregående Gå-Lunka-Löparrangemang. 
Klicka på Spara.
9. Klicka på Anmälningsavgifter och stoppdatum. Välj Redigera (enkel vy). Fyll i vuxenavgiften (0 kr) och avmarkera ”Beskattningbar tävling”.
Klicka på Spara.
Klicka därefter på Tillbaka.
10. Klicka på Status och ändra status till Öppnad.
11. Klart!


[bookmark: _49ksktos0l6j]2. Exportera tävlingen från Eventor
1. Logga in i Eventor..
2. Välj Arrangemang/Klubbens tävlingar och klicka på aktuell tävling.
3. Välj Dataöverföringar.
4. Scrolla till rutan ”Tävlingsspecifika exporter från Eventor” och ”IOF XML version 3.0”.
5. Klicka på Hämta tävling (XML-format). Välj därefter Spara, namnge filen och var den ska sparas.
Klicka på Stäng.
6. Gör samma sak med Hämta klasser.
7. Exportfilerna är nu skapade och kan importeras i Meos (se 3.2)



[bookmark: _usbwrpq8btif]3 Skapa tävlingen i Meos
[bookmark: _ly4k5cxlnfgp]3.1 Importera hela tävlingen från Eventor (kräver nätanslutning)

1. Starta Meos.
2. Klicka på ”Tävling från Eventor...”. När du utför det här momentet första gången på den aktuella datorn ombeds du att ange API-nyckeln (kontakta någon av klubbadministratörerna för att få tillgång till API-nyckeln).
3. Välj i menyn den tävling du söker. Avmarkera rutan för ”Uppdatera löpardatabasen” om den nyligen hämtats (sparar tid). Klicka på Nästa.
4. Om fältet ”Första ordinarie starttid” ej är ifyllt, skriv in 15.00. Klicka på ”Hämta data från Eventor”.
5. När tävlingen är inläst i Meos, klicka på Återgå.
6. I fältet ”Kommentar/version” kan du som information skriva in ”Från Eventor”.
7. Klicka därefter på fliken Banor och klicka på Ny bana.
8. Skapa banorna Bana 1, Bana 2, Bana 3 och Bana 4 med sina respektive kodsiffror angivna och information om banlängd och antalet kartor. Kryssa i rutan ”Tillåt direktanmälan”. Klicka på Spara efter varje bana.
9. Klicka på fliken Klasser och markera Bana 1. I menyn för Bana välj Bana 1 och klicka på Spara. Du har nu knytit klassen Bana 1 till banan Bana 1. Gör på motsvarande sätt för de övriga banorna.
10. Klicka på fliken Tävling och välj Stäng. Avsluta Meos genom att klicka på Avsluta. Tävlingen är nu klar för att användas under tävlingsdagen.

[bookmark: _wdf64t7anxb8]3.2 Importera tävlingen från filer skapade i Eventor
1. Starta Meos.
2. Klicka på Ny tävling.
3. Ange Tävlingsnamn, Datum (yyyy-mm-dd) och Nolltid (15:00:00).
4. Under Importera tävlingsdata, klicka på Anmälningar.
5. I fältet Tävlingsinställningar (IOF, XML) hämtas med hjälp av knappen Bläddra… tävlingsfilen som skapades i kapitel 2. På samma sätt läses filen med klasser in i fältet Klasser (IOF, XML). Klicka på Importera och därefter OK.
6. Gå in under fliken Banor och kontrollera att allt blev rätt.
7. Gå in under fliken Klasser och knyt klasserna till respektive bana. Kom ihåg att kryssa i rutan Tillåt direktanmälan.
8.  Kontrollera inställningarna under fliken Tävling.
9.  Klart

[bookmark: _g4efpcoklufk]3.3 Skapa tävlingen direkt i Meos
1. Starta Meos.
2. Klicka på Ny tävling.
3.  Ange Tävlingsnamn, Datum (yyyy-mm-dd) och Nolltid (15:00:00).
4.  Klicka på fliken Banor och därefter på Ny bana.
5. Skriv in namnat på banan (t ex Bana 1), banlängd (t ex 3250) och antalet kartor (t ex 20). I fältet Kontroller anges kodsiffrorna i den ordning kontrollerna ska tas t ex ,34,76,52,100. Klicka på Spara. Gör likadant för Bana 2, Bana 3 och Bana 4.
6. Klicka på fliken Klasser och klicka på Ny klass. I fältet Klassnamn skriv Bana 1. 
Klicka på Spara.
Gör likadant för klasserna Bana 2, Bana 3 och Bana 4.
7. Markera Bana 1 i fältet Klasser. I rullistan för Bana, välj Bana 1. Markera rutan Tillåt direktanmälan och klicka på Spara.Klassen Bana 1 har nu knutits till banan Bana 1.
Gör likadant med de tre övriga klasserna Bana 2, Bana 3 och Bana 4. Klicka på fliken Tävling och därefter Stäng.
Tävlingen är nu klar att användas under tävlingsdagen.
[bookmark: _5viygkg79x0j]3.3.1 Spara tävlingen på fil
1. Starta Meos.
2. Välj tävling och klicka på Öppna.
3. Välj Spara som fil ....
4. Skriv in filnamn och välj var den ska skapas. Klicka på Spara.
5. Hela tävlingen är nu sparad i en XML-fil som kan läsas in från en annan dator, se

[bookmark: _rc9dujavl33z]4.  Under tävlingsdagen
1. Starta datorn.
2. Anslut Masterenheten (USB) märkt Meos till USB-porten märkt Meos på COM5.
3. Starta Meos.
4. Välj aktuell tävling och klicka på Öppna.
5. Välj fliken Sportident, ange port COM5 klicka på Aktivera. Om allt fungerar som det ska får du ett kvitto på att Masterenheten hittats och aktiverats.
6. I rullistan väljer du Anmälningsläge. Du är nu klar att ta emot direktanmälan.
7. Innan löpare skall stämpla ut måste man byta från Anmälningsläge till Avläsning/radiotider.
OBS! Här är det viktigt att man håller en viss disciplin mellan löpare som ska anmäla sig och löpare som går i mål så att man hinner skifta mellan de olika inläsningslägena.

[bookmark: _pogm58srx7kn]4.1 Hantera strul under tävlingsdagen

Om du vill korrigera någon uppgift på en anmäld löpare t.ex. stavfel, byte av bana/klass, byte av klubb etc. går du in under fliken Deltagare och markerar aktuell löpare. Korrigera de felaktiga uppgifterna och klicka på Spara.

Godkänna aktuell kontroll för en enskild löpare: Under fliken Deltagare kan du även godkänna löpare som stämplat fel eller glömt någon kontroll. I fältet Stämplingar visas löparens stämplingar och i fältet Banmall visas kodsiffrorna för den aktuella banan. Om löparen saknar någon stämpling så markeras den i fältet Banmall och därefter klickar man på <<Lägg till stämpling.
Klicka på Spara.
Löparens Status skall nu ändras till OK.

Godkänna aktuell kontroll för alla löpare: Om en kontroll slutat att fungera kan man under fliken Kontroller markera den aktuella kontrollen i listan och sätta Status till Trasig. Alla löpare som har den aktuella kontrollen på sin bana kommer då att få en godkänd stämpling på just den kontrollen.

Ersätta en kontroll som slutat fungera: Gå in under fliken Kontroller och markera det felande kontrollnumret. I fältet Stämpelkod(er) lägger man till den nya enhetens kodsiffra.

Byta bricknummer på löpare: Gå in under fliken Deltagare och markera aktuell löpare. I fältet Bricka skrivs det nya bricknumret in.

[bookmark: _2es5vlu0ryf5]5. Efter tävlingen
[bookmark: _k7syl88eoyw7]5.1 Skapa resultatfiler
Tävlingen sparas i en XML-fil genom att under fliken Tävling välja Spara som fil... Filen förs sedan via ett USB-minne över till en dator med internetuppkoppling och läses in i Meos via Importera tävling…

[bookmark: _1a5huw98fs1h]5.2 Exportera resultat till Eventor/Winsplit via filer
1. Under fliken Tävling väljer man Exportera tävlingsdata, Resultat &sträcktider.
Välj filformat ”IOF resultat, version 3.0”.
2. Gå därefter in i Eventor under aktuell tävling och välj Dataöverföringar.
3. Välj Ladda upp resultatlista i format ”IOF XML”, bläddra fram till aktuell fil och klicka på Ladda upp.
[bookmark: _quds7u8qufh8]5.3 Exportera resultat till Eventor/Winsplit via direktuppkoppling
1. Exportera tävlingsresultatet genom att under fliken Tävling välja Eventorkoppling och därefter Publicera resultat.
2. Om allt fungerat som det ska så har resultatet och sträcktiderna överförts till Eventor.
Notera länken till resultatet och publicera på hemsidan.

